Regulamin
udostepniania do wgladu oraz wydawania odpisow i kopii dokumentow

czlonkom Spoldzielni Mieszkaniowej ..SIELEC”

Podstawa Prawna:

- Art. 18 § 2 pkt 31 § 3 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spéldzielcze ( Tekst
jednolity Dz. U. nr 188 z 2003r. poz.1848 z p6Zniejszymi Zzmianami )

- Art. 8' ust. 112 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoldzielniach mieszkaniowych ( Tekst
jednolity Dz. U. nr 119 z 2003r.poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami )

- § 10 Statutu Spoldzielni

§1

Czlonek Spoéldzielni Mieszkaniowe ,,Sielec”, zwanej dalej ,,Spoldzielnia” ma prawo
Zaznajamiania si¢ oraz otrzymania :
1. odpisu statutu,
2. odpisu regulaminéw uchwalonych na podstawie statutu,
3. kopii:
a) uchwal organéw spdtdzielm,
b} protokotéw obrad spoldzielni,
¢) protokotow lustracii,
d) rocznych sprawozdan finansowych,
e) faktur i uméw zawieranych przez spotdzielni¢ z osobami trzecimi.

§2

1. Czlonek otrzymuje bezplatnie odpis statutu i regulaminow.
Koszty sporzadzenia odpiséw statutu i regulamindéw odnoszone sa w cigzar kosztow
eksploatacji 1 utrzymanie nieruchomosci w ktorej usytuowany jest lokal przynalezny
czlonkowi. W przypadku posiadania przez czlonka praw do kilku lokali obciazenie
przypisuje si¢ za lokalem wskazanym we wmniosku o wydanie dokumentéw.

2. Koszty sporzadzenia kopii dokumentéw wymienionych w § 1 pkt 3 pokrywa czlonek
wnioskujacy o ich otrzymanie.

3. Koszty sporzadzenia odpisow i kopii dokumentow okresla si¢ na podstawie kalkulacii,
uchwalonej przez Zarzad Spoéldzielni, ktéra powinna obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjy wnioskdéw,a w szczegblnofci koszty przygotowania
i powielenia dokumentéw oraz materialdéw 1 pracy sprzetu,

§3

1. Wydanie kopii lub odpisow dokumentdw czlonkowi Spoldzielni lub udostepnienia do
wgladu odbywa sig na podstawie zlozonego wniosku, na formularzu, ktoérych wzory
stanowia zatgczniki do niniejszego regulaminu.



2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. I powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) nazwisko i imi¢ czlonka skladajacego wniosek, adres zamieszkania oraz dane
kontaktowe : telefon, adres poczty elektronicznej, itp.,

b) okreslenie dokumentow bedacych przedmiotem wniosku, czy wniosek dotyczy wydania
kopii lub odpisu dokumentéw lub udostgpnienia do wgladu, a takze zakresu
dokumentu,

¢) wskazanie sposobu powiadomienia czionka przez Spoéldzielni¢ o terminie i migjscu
odbioru wnioskowanych dokumentéw lub udostgpnienia do wgladu dokumentow
Spotdzielni,

d) czytelny podpis cztonka skladajacego wniosek,

e) celu wgladu i zadania kopii uméw zawieranych z osobami trzecimi

3. Formularze wnioskow, o ktérych mowa w ust.1 powinny zawierac nastgpujace klauzule,
ktére czlonek poswiadcza podpisujac wniosek:

a) zobowigzuje si¢ nie wykorzystywa¢ pozyskanych odpiséw ikopii dokumentéw
w sposob powodujacy lub mogacy spowodowaé szkode dla Spoldzielni badz
0séb  trzecich,

b) zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow odnoszacych sig¢ do ochrony débr
osobistych.

4. Wniosek powinien by¢ sporzadzony czytelnie.
5. Zadanie wydania kopii dokumentu powinno wskazywa¢ dokument w taki sposdb, aby
mozliwa byla jego identyfikacja, tj. podanie daty sporzadzenia dokumentu oraz, jezeli jest

to konieczne, numeru uchwaly.

6. Jezeli czlonek spoldzielni nie wskaze we wniosku zakresu dokumentu, wowcezas otrzyma
dokument wskazany we wniosku w calosci.

7. Dopuszcza sie zlozenie wniosku bez uzycia formularza pod warunkiem, ze spelnia on
wszystkie wymogi okre$lone w niniejszym regulaminie.

8. Wnioski nienalezycie wypelnione beda zwracane do formalnego uzupelnienia.
§4

1. Spéldzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za blednie wypelnione wnioski przez
czlonkéw spoldzielni ani nieczytelne sformulowania we wnioskach.

2. Zarzad Spoldzielni obowiazany jest do wydawania czlonkom Spoldzielni formularzy
wnioskéw o ktérych mowa w § 3 ust. 1 nieodplatnie.



§5

1. Jezeli w dokumentach znajduja sie dane osobowe innych czlonkéw spoldzielni
badZ tajemnice przedsigbiorstw, z ktorymi Spoéldzielnia wspolpracuje, czlonek
otrzymuje dokument z zaciemnionym migjscem tychze danych w taki sposob,
aby dane te pozostaly nieujawnione.

2. Ust. 1 nie stosuje sig¢, jezeli czlonek Spotdzielni, ktérego dane osobowe podlegajace
ochronie zostaly zamieszczone w dokumentach Spéldzielni wyrazit na pismie zgodg
na ich ujawnienie,

. Spétdzielnia moze odméwi¢ wydania uméw zawieranych z osobami trzecimi,
jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek
wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem spétdzielni
iprzez to wyrzadzi spoéldzielni znaczna szkodg. Odmowa powinna by¢ wyrazona na
pi$mie w terminie 7 dni od dnia zgloszenia zadania.

§6

[Fe)

1. Spoldzielnia z zastrzezeniem § 7 niniejszego regulaminu, obowigzana jest wydaé
dokumenty czltonkowi zglaszajacemu zadanie, nie podZniej niz w ciggu 7dni od
zarejestrowania wniosku przez Spoéldzielnig.

2. Kopic dokumentéw, o ktorych mowa w §1 ust. 3 niniejszego regulaminu
Spoldzielnia stempluje pieczecig o tresci: ,,Dokument SM ,Sielec”, wydany
na wniosek czlonka ( Nazwisko i Imi¢ czionka Spétdzielni ). Zakaz powielania
i rozpowszechniania.”

3. O przygotowaniu kopii i odpiséw dokumentéw do odbioru Spdétdzielnia zawiadamia
czlonka w sposéb wskazany we wniosku.

§7

1. Wydanie przygotowanych kopii i odpiséw dokumentéw moze nastgpi¢ jedynie
po uiszczeniu naleznej kwoty na rachunek bankowy spéldzielni. Przy odbiorze
dokumentéw czionek na wniosku potwierdza podpisem, iz dokumenty
wskazane we wniosku otrzymal.

XS]

. W przypadku zlozenia przez czlonka wniosku o wydanie dokumentéw, ktorych 1gczna
kwota bedzie przekraczaé 100 zt ( stownie: sto ztotych ), Spétdzielnia moze uzaleznié
realizacje wniosku od wczesdniejszego uiszczenia kwoty przez czionka Spoidzielni.

§8

1. Czlonek Spoldzielni moze takze, bez zadania wydania kopii dokumentow,
wystapi¢ do  Zarzadu  Spoldzieln o umozliwienie zaznajomienia si¢ z
dokumentami okreslonymi w § 1 regulaminu.

2. W celu uzyskania wgladu w dokumenty, czlonek Spoétdzielni zobowiazany jest do
zlozenia do Zarzadu Spoéldzielm wniosku, ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 2.



3. Zarzad zobowigzany jest do udostepnienia zadanych przez czionka dokumentow
w terminie 7 dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spoétdzielnie.

4. Przegladanie dokumentow odbywa si¢ w pomieszczeniu wskazanym przez
Spoldzielni¢ w obecnosci pracownika Spéldzielni.

5.0 terminie i miejscu udostgpnienia dokumentéw Spétdzielnia zawiadamia czlonka w
spos6b wskazany we wniosku.

6. Spoldzielnia moze odmowi¢ czlonkowi Spéldzielni wgladu do umow zawieranych

z osobami trzecimi, jezeli naruszaloby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spoidzielni i przez to wyrzadzi Spéldzielni znaczng
szkode. Odmowa powinna by¢é wyrazona na pismie.
Czlonkowi Spotdzielni, ktéremu odmowiono wgladu do umow zawieranych przez
Spoldzielni¢ z osobami trzecimi, przystuguje prawo ziozenia do sgdu rejestrowego
wniosku o zobowiazanie Spéldzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek winien
by¢ zlozony w terminie 7 dni od dnia dorgczenia czionkowi Spdtdzielni pisemnej
odmowy.

§9

Zasady postgpowania okreslone wyzej odnosza si¢ wylacznie do dokumentéw, ktore
w oparcie o odrgbne przepisy Spoldzielnia ma obowiazek archiwizowac.

Regulamin zostal zatwierdzony Uchwalg Rady Nadzorczej nr 332 dnia /& 04.2013.
t wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Zataczniki:

- formularz wniosku nr 1 — zal. nr 1 PRZEWODNI _
- formularz wniosku nr 2 — zal, nr 2 Rady Nadzopczef yfszwz}%
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania do weladu oraz wydawania
odpiséw | kopii dokumentéw czlonkom Spdildzielni Mieszkaniowej
»oielec” zatwierdzonego uchwata Rady Nadzorczejnr ....... zdnia ..........

Dane cztonka Sosnowiec, dn

Zarzad SM ,,Sielec”

/e-mail/ Sosnowiec, ulLegiondéw 7a

WNIOSEK O WYDANIE ODPISU LUB KOPll DOKUMENTOW

Zwracam si¢ z prosba o wydanie nastgpujacych kopii lub odpiséw dokumentéw SM ,,Sielec™

Lp. | Dokument Cel (dotyczy umow
zawieranych przez
Spoldzielni¢ z osobami
trzecimi)

Zakres: w calosci
/strony/

e Zobowiazuje si¢ nie wykorzystywaé pozyskanych kopii dokumentéw w sposéb
powodujacy lub mogacy spowodowaé szkode dla Spoldzielni badZz oséb trzecich.

o Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie

danych osobowych oraz innych przepiséw odnoszacych sig do ochrony débr osobistych.
Prosz¢ o powiadomienie mnie .................... ¢ terminie i miejscu odbioru dokumentéw jak réwniez

wysokosci kwoty do zaplaty w przypadku dokumentdéw, ktdre wydawane sa za odplatnoscia.

Podana kwote¢ zobowiazuje si¢ wplaci¢ na wskazany rachunek Spoldzielni.

Ninigjszym o$wiadczam,-Ze-otrzymatem zadane dokumenty w dniu

- KRETARZ, ™
""" Rady Nadorcze] ',su,,.sa'gzggj,/




Zataceznik nr 2 do Regulaminu udostgpniania do wgladu oraz wydawania
odpiséw i kopii dokumentow czlonkom Spdldzielni Mieszkaniowej
Sielec” zatwierdzonego uchwala Rady MNadzorczej nr ....... zdnia ...

k)

Dane cztonka Sosnowiec, dn. ...vviieiiinninn

Zarzad SM | Sielec”
Sosnowiec, ul.Legionéw 7a

WNIOSEK O WGLAD W DOKUMENTY
Zwracam si¢ z prosbg o wglad w nastgpujace dokumenty SM ,Sielec”:

Lp. |Dokument Cel (dotyczy uméw zawieranych Uwagi
przez Spotdzielni¢ z osobami
trzecimi)

e Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie

danych osobowych oraz innych przepiséw odnoszacych sig do ochrony débr osobistych.
Prosze o powiadomienie mnie o terminie udostgpnienia dokumentéw do wgladu w sposéb:
pisemnie, telefonicznie, poczta e-mail /niepotrzebne skredli¢/

.........................................

/ podpis cztonka/

Oswiadczam, zew dniu ...........ooivninnne uzyskalem/am/ wglad w w/w dokumenty,
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